ROMANIA Neclasificat
Ministerul Apardrii Nationale Exemplar unic
UNITATEA MILITARA 02192
Nr. 4£ 96/ din 03.02.2 2/
- Constanta -

COMANDANT

Comandor

PROCEDURA OPERATIONALA
privind elaborarea Procesului-verbal privind evaluarea propunerilor
financiare, inclusiv verificarea conformititii acestora cu propunerile

tehnice
Cod: P.O. 02192 - 93.02 ~0¢

; Verificat
Sef serviciy gghizitii

Colonel

I/ASW IH ILA

o
“.

4494@.5 .......... e
Féegg“ S%é&QU'RA SECURITATE Sef compartimeny/ach

bicol. /6”47-'6‘1" v £7... Capitan

Cons

1din 8




NECLASIFICAT

- PAGINA ALBA -

NECLASIFICAT
2din8



NECLASIFICAT

CUPRINS
Continut Pagina

CUPRINS 3
1. SCOP 3
2. DOMENIUL DE APLICARE 3
3. DOCUMENTE DE REFERINTA 3
4. DEFINITII SI ABREVIERI 3
5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE 3
6. RESPONSABILITATI 5
7. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE 5
8. ANEXE 5
8.1. Proces-verbal privind evaluarea financiare, inclusiv verificarea conformitatii 6.8
acestora cu propunerile tehnice

1. SCOP

Stabilirea modului in care se face evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea
conformitiitii acestora cu propunerile tehnice in cadrul procedurilor de atribuire initiate in
cadrul UM 02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizatd de citre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au
responsabilititi in ceea ce priveste organizarea si derularea procedurilor de achizitii in
Academia Navala ,,Mircea cel Bitran”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din L 98/2016

-Legea 101/2016- Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITII SI ABREVIERI
ANMB = Academia Navald “Mircea cel Bitran™;
SEAP = Sistemul electronic de achizitii publice;
DUAE = Documentul Unic de Achizitii European.
5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Comisia de evaluare responsabild de evaluarea ofertelor are obligatia de a analiza
propunerile financiare, inclusiv verificarea conformitatii acestora cu propunerile tehnice.

Evaluarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti si intocmirea Procesului-verbal
de evaluare financiara se desfiisoara in urmétoarele etape:
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Etapele evaludrii financiare

Responsabil

1. Evaluarea documentelor prezentate de ofertanti

- propunerea financiara se va transmite obligatoriu, online, numai in
SEAP, in format electronic in sectiunea destinata documentelor
propunerii financiare, pana la data limita de depunere a ofertelor
prevézuti in anuntul de participare, cu semnétura electronica extinsa,

Comisia de evaluare

1. Verificarea formularului de propunere financiari

- conformitatea cu formularul pus la dispozitic de ANMB, incluzind
toate informatiile solicitate;

Comisia de evaluare

- verificarea perioadei de valabilitate stabilitd de cidtre ANMB si
asumati de ofertant;

- corelarea propunerile financiare cu propunerile tehnice prezentate

- identificarea erorilor aritmetice;

- Incadrarea in valoarea estimatd a achizitiei, inclusiv sub aspectul
analizirii posibilititii disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea prevederilor
normelor de aplicare a legislatiei 1n domeniul achizitiilor

publice/sectoriale;

- asigurarea cd pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt
neobisnuit de scizut/scizute in raport cu ce urmeazi a fi
livrat/prestat/executat astfel incit nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitafi prin caietul de
sarcini;

2. Verificarea documentelor de fundamentare a valorii ofertate

- centralizatorul de preturi;

Comisia de evaluare

- documentele de fundamentare a pretului, dacd este cazul;

I1. Elaborarea solicitirilor de clarificiri si/sau completiri necesare
in vederea evaludrii financiare

Comisia de evaluare

- comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificérile si
completdrile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea
fiecdrei solicitiri de participare/oferte, precum si perioada de timp
acordati pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputind fi
stabilit decdt la nivel de zile lucritoare, fard a fi precizatd o ord anume
in cadrul acestuia; ‘

- solicitarile de clarificiri se transmit in SEAP in format electronic,
semnate cu semndturd electronicd extinsi, bazati pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

- rdaspunsul ofertantului se transmite in SEAP in format electronic,
semnate cu semndturd electronicd extinsd, bazatd pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat

- comisia de evaluare analizeaza rdspunsurile la solicitérile de clarificéri
si decide dacd oferta este neconformd, inacceptabild sau admisibila.

IIL Intocmirea procesului-verbal de evaluare financiari

- intocmirea procesului-verbal de evaluare financiara;

- intocmirea comunicérilor fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd
inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care au stat la baza
deciziei ANMB si transmiterea acestora prin SEAP;

Comisia de evaluare

- publicarea procesului-verbal de evaluare in SEAP semmnat cu
semndturd electronicd calificati.
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evaludrii financiare;

- elaboreazé procesul-verbal de evaluare financiard

care se aprobd de cétre comandantul ANMB.

6. RESPONSABILITATI
ljrrt Structura Responsabilitatea Observatii
0 1 2 3
- analizeazd propunerile financiare prezentate de
ofertanti in conformitate cu cerintele/ specificatiile
prevézute in caietului de sarcini;
1 Comisia de evaluare - elaboreaza solicitdrile de clarificari in vederea

7. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.

, e < e Microstructura/ o o
Nr Scopul difuzarii Data difuzarii
Crt. Persoana

. Serviciului achizitii, planificare resurse,
1. | aplicare . .
management contracte si marketing

8. ANEXE

Anexa nr. 1 - “Proces-verbal privind evaluarea financiare, inclusiv verificarea
conformititii acestora cu propunerile tehnice”
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ANEXA Nr.1
Proces-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea
conformitiitii acestora cu propunerile tehnice

Incheiat astzi, [introduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de
evaluare a propunerilor financiare si a conformit#tii acestora.

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publicd/Acord cadru de: [introducefi denumirea contractului de achizifie
publicd/acordului cadru]

Cod/Coduri CPV*: [introduceti codul/codurile CPV]
*CPV — nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice

Anunt de participare:
- pe site-ul www.e-licitatie.ro anunful de participare nr. [introducefi numdrul anunfului de
participare] din [introducefi data publicdrii anunfului de participare];
- dacid este cazul, pe site-ul http:/ted.europa.eu_anunful de participare publicat in /introduceti
suplimentul Jurnalului Oficial al Uniunii Europene] cu nt. [introduceti numdrul anuntului de
participare] din [introduceti data publicdrii anunfului de participare].

Valoarea estimatd a achizitiei: [introducefi valoarea estimatd a achizifiei; dacd procedura de
atribuire este divizatd pe loturi se introduce valoarea estimata pentru fiecare lot]

Comisia de evaluare este numitd prin decizia nr. [introducefi numdrul deciziei de numire a comisiei de
evaluare] din [introducefi data] $i compusd din:

Nr. Nume si prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare

L. [introduceti numele §i prenumele] Pregedinte cu sau fara drept de vot

[precizafi in functie de caz]

2. [introduceti numele i prenumele] Membru

3. [introducefi numele §i prenumele] Membru

a finalizat evaluarea propunerilor financiare primite.

Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introducefi
numdrul deciziei de desemnare a expertilor cooptafi] din [introducefi data] si toate inregistrérile se
bazeaza pe dovezile reflectate in raportul care a fost emis de expertii cooptati si rezumate in notele
incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare a ofertelor. [in cazul in care la sedinta de evaluare a
ofertelor nu au participat experfi cooptafi, aceste informatii se elimind]

1. Evaluarea propunerilor tehnice
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Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare iar rezultatul finalizirii acestei faze de
evaluare se regaseste in procesul verbal nr. fintroduceti nr. procesului verbal din data [introduceti
dataj.

In urma evaludrii propunerilor tehnice si a rispunsurilor la solicitarile de clarificari cu privire la
propunerile tehnice [dacd nu au fost solicitate clarificiri cu privire la propunerile tehnice, aceste
informatii se vor elimina], au fost declarate admise ofertele prezentate de urmétorii ofertanti;
1. [introduceti denumirea ofertantilor care au obfinut urmdtorul punctaj corespunzator
Jactorilor de evaluare aferenti propunerilor tehnice, in cazul aplicdrii criteriului de airibuire
cel mai bun raport calitate-pret/calitate-cost],

2. Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

i. corelarii cu propunerile tehnice prezentatc;

ii. identificrii si remedierii erorilor aritmetice si corectarii acestora in conditiile admise de lege;

iii. incadrdrii in valoarea estimati a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizdrii posibilitatii
disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu
respectarea prevederilor normelor de aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor
publice/sectoriale;

iv. asigurdrii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de
scizut/scazate in raport cu ce urmeazd a fi livrat/prestat/executat astfel incat nu se poate
asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi i calitativi solicitafi prin caictul de
sarcini.

Principalele aspecte ale evaluarii propunerilor financiare sunt prezentate mai jos:
1. [introduceti informatii despre evaluarea propunerilor financiare]

in urma evaluirii propunerilor financiare si pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de
evaluare a concluzionat urmétoarele:

[prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare si dacd
este cazul clartficarile necesare a fi solicitate]

Ofertant nr. 1. ..o,

Ofertant nr. 2: . coooovi v e,

Ofertant nr. 3. ..o

Comisia de evaluare a intocmit urmatoarele solicitari de clarificari identificate a fi necesare pe durata
procesului de evaluare si le-a transmis Ofertantilor. [in situatia in care nu sunt necesare clarificari,
aceste informatii se vor elimina.]

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificari cu privive la propunerile financiare, se

vor prezenta urmdtoarele informatii]:

1. Prin adresa nr .../ data .... S-au solicitat clarificari Ofertantului ........ cu privire la urmatoarele
aspecte [se vor detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesare clarificarif

in urma cvaluarii raspunsurilor la solicitirile de clarificari, comisia de evaluare a concluzionat
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urmatoarele:
1. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare.
In situatia in care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se vor prezenta,
detaliat si argumentat, motivele de respingere pentru fiecare ofertd in parte, precum si
temeiul legal.] ”

Drept carc s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat
in dosarul achizitiel.

Comisia de evaluare
Presedinte cu sau fard drept de vot [precizati in functie de caz]- [introduceti
numele si prenumele]
(numele, prenumele si semnatura)

Membru — [introduceti numele $i prenumele]

(numele, prenumele st semnaturd)

Membru — [introduceli numele si prenumele]

(numele, prenumele $i semnéturd)

NECLASIFICAT
8din 8



